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Angaben auf Geschéftsbriefen
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Vorschriften fur GmbH & Co.KG bzw. GmbH & Co.OHG

Gemald 88 125a und 177a des Handels-
gesetzbuches (HG) missen Gesellschaf-
ten, bei denen - mit Ausnahme der Kom-
manditisten - kein Gesellschafter eine na-
turliche Person ist (insbesondere handelt
es sich hier um die GmbH & Co. KG und
die GmbH & Co. OHG), auf allen indivi-
duell adressierten Geschéftsbriefen fol-
gende Handelsregisterdaten angeben:

* Rechtsform der Gesellschaft (z.B.
GmbH & Co. KG; GmbH & Co. OHG)

» Sitz der Gesellschaft (z.B. Augsburg)

* Registergericht des Sitzes der Ge-
sellschaft (z.B. Amtsgericht Augsburg)

e Nummer, unter der die Gesellschaft
(hier die KG oder OHG) in das Han-
delsregister eingetragen ist (z.B. HRA
10000)

 Firmen der personlich haftenden
Gesellschafter , d.h. in der Regel der
GmbH, die die Funktion der persénlich
haftenden Gesellschafter iibernommen
haben, nicht jedoch der Kommanditis-
ten (z.B. Komplementarin: XYZ
GmbH).

» Der Unternehmer muss aul3erdem auf
Rechnungen (nicht auf sonstigen Ge-
schéaftsbriefen) neben den Angaben
nach 8§ 14 Abs. 1 UStG auch die vom
Finanzamt erteilte Steuernummer an-
geben.

Ferner mussen auf den Geschéftsbriefen
der Gesellschaft fur die persoénlich haften-
den Gesellschafter die Angaben gemacht

werden, zu denen die GmbH gemal § 35a
GmbHG ihrerseits verpflichtet ist, also:

* Rechtsform

» Sitz

* Registergericht des Sitzes der Ge-
sellschaft

* Nummer, unter der die Gesellschaft in
das Handelsregister eingetragen ist

* Namen sémtlicher - auch stellvertre-
tender - Geschéftsfihrer jeweils mit
ihrem Familiennamen und mindestens
einem ausgeschriebenen Vornamen

* Vorsitzender des Aufsichtsrats mit
seinem Familiennamen und mindes-
tens einem ausgeschriebenen Vorna-
men (nur dann, wenn bei der GmbH
ein Aufsichtsrat gebildet wurde und
dieser einen Vorsitzenden hat)

* (Werden Angaben Uber das Gesell-
schaftskapital gemacht, so muss die
Hohe des Stammkapitals und der Ge-
samtbetrag der ausstehenden, noch
nicht eingezahlten Einlagen angege-
ben werden).

Der Begriff “Geschéftsbrief ~ ist weit aus-
zulegen; er umfasst den gesamten exter-
nen Schriftwechsel des Gewerbetreiben-
den an einen bestimmten Empféanger, wie
z.B. Angebote, Bestellscheine, Empfangs-
bestédtigungen, Preislisten, Rechnungen,
Quittungen. Auf die Art der Ubermittlung
kommt es nicht an, so dass auch in per
Fax oder e-mail Ubermittelten Geschafts-
briefen obige Angaben gemacht werden
mussen.



Die vorgenannten Bestimmungen gelten
nicht im Bereich der Werbung ( Zeitungs-
inserate, Handzettel usw.), da sich diese
in der Regel nicht an bestimmte Empféan-
ger richtet, und bei Formularen (Liefer-
scheine, Auftragsbestatigungen, Rech-
nungen, Mahnungen usw.) im Rahmen
einer bestehenden  Geschéftsbezie-
hung, bei der die Handelsregisterdaten
schon friher angegeben worden sind.
Bestellscheine miissen allerdings immer
die vollstandigen Angaben enthalten.

Bei den vorgenannten Pflichtangaben sind
die Unternehmen in der graphischen Ge-
staltung frei. Ublicherweise werden aber

Rechtsformzusatz, Sitz, Registergericht
und Handelsregisternummer in einer Fuf3-
leiste (,FuRleistenangaben®) und die Firma
im Briefkopf platziert.

Zur Einhaltung der vorgenannten Vor-
schriften kann das Registergericht — aul3er
im Fall der fehlenden Steuernummer auf
Rechnungen - vertretungsberechtigte na-
turliche Personen der personlich haften-
den Gesellschafter (d.h. Geschéaftsflhrer
der GmbH) durch Festsetzung eines
Zwangsgeldes anhalten. Dartber hinaus
ist auch denkbar, dass Mitbewerber dies
(kostenpflichtig) abmahnen.
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MUSTER

Max Mustermann GmbH & Co. KG
HauptstralRe 1
86156 Augsburg

Frau

Berta Beispiel
Niemandsstrale 1
86150 Augsburg

Sitz Augsburg
Registergericht — Augsburg
HRA 1234

personlich haftende Gesellschafterin:
Max Mustermann Verwaltungs-GmbH
Sitz Augsburg

Amtsgericht Registergericht Augsburg
HRB 5678

Geschéftsfuhrer: Max Mustermann

LOGO

Telefon: 0821/123456
Telefax: 0821/123457

Bankverbindung
Kreditinstitut Blank & Pleite
Augsburg

BLZ 123456

Konto Nr. 123456




